Eandusse Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polte  ERropcisKs
Pomoc Techniczna - UNGUSZ SpOJNOSCH

Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Prezydenta Miasta
nr...... /2020 z dnia .......... 2020 r.

REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W SZKOLENIU ECDL

w ramach projektu

»Zintegrowany, partnerski system monitoringu i informacji o miescie jako narzedzie wsparcia

rozwoju spoleczno-gospodarczego Siemianowic Slaskich”

Szkolenie komputerowe ECDL

I. Definicje uzyte w Regulaminie

Realizator — Gmina Siemianowice Slaskie z siedziba przy ul. Jana Pawta II 10, 41-100
Siemianowice Slaskie.

Projekt — ,,Zintegrowany, partnerski system monitoringu i informacji o miescie jako
narzedzie wsparcia rozwoju  spoleczno-gospodarczego  Siemianowic  Slaskich”
wspotfinansowany ze srodkow Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020 (POPT 2014-2020).

Kandydat — osoba ubiegajaca si¢ o zakwalifikowanie do udzialu w Projekcie na podstawie
zasad okreslonych w Regulaminie.

Uczestnik — osoba fizyczna lub podmiot w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020, ktory/a po spetnieniu
wszystkich wymogow okreslonych w Regulaminie zostal przez Beneficjenta zakwalifikowany
do udzialu w Projekcie.

Certyfikowanie — proces w wyniku, ktorego osoba ubiegajaca si¢ o nadanie okreslonej
kwalifikacji, po uzyskaniu pozytywnego wyniku walidacji, otrzymuje od uprawnionego
podmiotu certyfikujacego dokument potwierdzajacy nadanie okreslonej kwalifikacji.
Kompetencja — to wyodrgbniony zestaw efektow uczenia si¢/ ksztalcenia. Opis kompetencji
zawiera jasno okre$lone warunki, ktore powinien spelnia¢ uczestnik projektu ubiegajacy sie
o nabycie kompetencji, tj. wyczerpujaca informacj¢ o efektach uczenia si¢ dla danej kompetencji
oraz kryteria 1 metody ich weryfikacji.

Kompetencje cyfrowe (kompetencje w zakresie TIK) - definiowane jako zdolnos$¢ do:
przetwarzania informacji; komunikacji, tworzenia cyfrowej informacji, zachowania

bezpieczenstwa (ochrony cyfrowych urzadzen, danych, wlasnej tozsamosci, zdrowia
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1 Srodowiska); rozwigzywania problemoéw (technicznych, identyfikowania sytuacji, w ktorych
technologia moze pomoéc, bycia kreatywnym z uzyciem technologii, identyfikowania luk
w zakresie kompetencji).

Kwalifikacja — to okreslony zestaw efektéw uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejgtnosci oraz
kompetencji spotecznych nabytych w edukacji formalnej lub poprzez uczenie si¢ nieformalne,
zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktorych osiggnigcie zostalo
sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucj¢ uprawniong do
certyfikowania.

Walidacja — sprawdzenie czy osoba ubiegajaca si¢ o nadanie okreslonej kwalifikacii,
niezaleznie od sposobu uczenia si¢ tej osoby, osiggneta wyodrgbniong czes$¢ lub catos¢ efektow

uczenia si¢ wymaganych dla tej kwalifikacji;

IL. Informacje ogolne o projekcie

Projekt trwa od 01.09.2019 r. do 31.10.2021 r. 1 realizowany jest na terenie Siemianowic
Slaskich.

Szkolenie ECDL w ramach projektu przeznaczone jest dla mieszkancoéw Siemianowic Slaskich
powyzej 30 roku zycia.

Rekrutacj¢ kandydatow prowadzi Realizator przez Biuro Projektu, zlokalizowane
w Wydziale Rozwoju Miasta przy ul. Michatkowickiej 105 w Siemianowicach Slaskich.
Przystepujac do Projektu w sposob przewidziany w niniejszym regulaminie, Kandydat wyraza
zgode na jego postanowienia. Udzial w projekcie 1 udostepnienie danych osobowych jest
catkowicie dobrowolne, jednakze niezbedne do uczestnictwa w projekcie.

Projekt ma na celu podwyzszenie/uzupetienie kompetencji TIK u dobrowolnie zgloszonych
50 0s6b powyzej 30 roku zycia, ktdre zostang objete szkoleniem komputerowym.

W ramach projektu zaplanowano realizacje szkolen komputerowych ECDL z walidacja
1 certyfikacja dla 50 os6b (5 grup x 10 os.).

Udziat w szkoleniach komputerowych jest bezplatny z zastrzezeniem Pkt.IV.15 oraz V.3
Regulaminu.

Projekt realizowany jest w partnerstwie z Fundacja ,.Kreatywny Slask”, Stowarzyszeniem
Przyjaciét Patacu Donnersmarckéw w Siemianowicach Slaskich ,,Palac Inspiracji” oraz

Akademia WSB.
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III. Zasady rekrutacji do Projektu

Do udzialu w projekcie moze zglosi¢ si¢ kazdy mieszkaniec Gminy Siemianowice Slaskie,

ktory zamierza podnies¢ kwalifikacje w zakresie umiejetnosci cyfrowych, wypehniajac

stosowne dokumenty rekrutacyjne, zgodnie z zalaczonymi wzorami.

Kryteria formalne, uznaje si¢ za spetnione, jesli kandydat jest:

a) Mieszkancem Gminy Siemianowice Slaskie,

b) Dostarczy w wymaganym terminie wypelniony poprawnie formularz zgtoszeniowy wraz
z o$wiadczeniem uczestnika projektu (Zatacznik nr 1),

c¢) Ukonczyt min. 30 lat

d) Nie posiada certyfikatu ECDL BASE i1 wyzszego lub réwnowaznego.

Kryteria merytoryczne beda punktowane wg nastgpujacej skali:

a) Wiek powyzej 50 lat — 3 pkt

b) Wiek ponizej 50 lat — 1 pkt

c) Orzeczenie o niepetnosprawnosci — 2 pkt

Niespelienie ktoregokolwiek z w/w kryteriow formalnych skutkuje odrzuceniem zgloszenia.

W sytuacji, gdy dwoch lub wiecej Kandydatow zdobedzie t¢ samg liczbe punktow w ocenie
merytorycznej o zakwalifikowaniu Kandydata do projektu decydowac¢ bedzie data ztozenia
formularza zgtoszeniowego.

Uczestnikami projektu nie mogg by¢ osoby odbywajace karg pozbawienia wolnosci.
Rekrutacja bedzie prowadzona w sposob ciagly, az do zakwalifikowania planowanej liczby
Uczestnikow, jednak nie pozniej niz do 31 lipca 2021 r.

W oparciu o kryteria rekrutacyjne Beneficjent stworzy liste rankingowa oraz liste rezerwowa.
W razie rezygnacji Uczestnika ze szkolenia w terminie nie pozniej niz przed uptywem 20%
prowadzonych zaje¢¢, na jego miejsce zostanie przyjeta osoba z listy rezerwowe;.

W przypadku wiekszej liczby zgloszen Kandydatéw oraz w celu zabezpieczenia frekwencji,
na wypadek choroby lub zdarzen losowych powodujacych rezygnacje Uczestnikow,
przewiduje si¢ utworzenie list rezerwowych.

Zgloszenia dokonywane z naruszeniem powyzszych postanowien nie bedg rozpatrywane,
a ztozone przez Kandydata dokumenty aplikacyjne nie podlegaja zwrotowi.

Kazdy zakwalifikowany Kandydat zostanie powiadomiony o wynikach rekrutacji droga

telefonicznag/mailowa/pisemna.
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IV.  Zalozenia i warunki uczestnictwa — szkolenia komputerowe zakonczone

egzaminem

Projekt ma na celu podwyzszenie/uzupetnienie kompetencji TIK u 50 0so6b, powyzej 30 roku
zycia poprzez udzial w szkoleniu komputerowym.

Zajecia dydaktyczne i egzaminy beda odbywaly sie na terenie miasta Siemianowice Slaskie
w trybie dziennym, wieczorowym lub zaocznym, w placéwkach wskazanych przez
Beneficjenta.

Zajecia beda odbywaé si¢ zgodnie z harmonogramem okre§lonym przed rozpoczeciem
szkolenia. Terminy egzaminéw begda podane po ustaleniu dogodnego terminu dla danej grupy
egzaminacyjne;j.

Zajecia bedg odbywac sie przez 10 dni roboczych po 8 godzin lekcyjnych.

Beneficjent zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany harmonogramu zajec.

Kandydat przed przystgpieniem do projektu ma obowigzek ztozy¢ komplet wymaganych
dokumentow, ktore stanowig zalaczniki do niniejszego Regulaminu.

Udzial w prowadzonych zajeciach szkoleniowych w ramach projektu jest obowigzkowy.
Uczestnik zobowigzany jest do potwierdzania swojej obecnosci wlasnorgecznym podpisem na
Liscie obecnosci. Przystepujac do projektu, uczestnik zobowigzuje si¢ do wziecia udziatu
w pelnej Sciezce ksztalcenia, ktora obejmuje: ksztalcenie komputerowe zgodnie z programem
szkolenia oraz egzamin komputerowy potwierdzajacy nabycie kwalifikacji.

Warunkiem ukonczenia szkolenia komputerowego 1 uzyskania zaswiadczenia o jego
ukonczeniu jest odpowiednia frekwencja, tzn. udzial, w co najmniej 80% zajec.

Uczestnik ma obowigzek przystagpi¢ do zewngtrznego egzaminu komputerowego ECDL
walidujacego kwalifikacje nabyte podczas szkolenia.

Beneficjent projektu zastrzega sobie mozliwo$¢ rozpowszechniania wizerunku Uczestnika
w zwigzku z realizacjg projektu w celach promocyjnych pod warunkiem, ze fotografia lub
nagranie zostalo wykonane w trakcie trwania Zaje¢. Uczestnik w Zataczniku nr 1 do
Regulaminu jest uprawniony do zlozenia pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu lub
niewyrazeniu zgody na wykorzystanie jego wizerunku.

Uczestnik zobowigzany jest do wypelnienia w trakcie trwania szkolenia ankiet oceniajacych
szkoleniowca, Beneficjenta oraz zakres merytoryczny zaje¢, a takze poddaé si¢ procesowi
ewaluacji w trakcie 1 po zakonczeniu szkolenia.

Kazdy Uczestnik ma prawo do:
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a)  udzialu w Projekcie zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu,

b) zglaszania uwag dotyczacych ksztalcenia oraz innych spraw organizacyjnych
bezposrednio wyktadowcy lub Beneficjentowi,

c) oceny organizacji i przebiegu ksztalcenia oraz wyktadowcow,

d) otrzymania za§wiadczenia potwierdzajacego ukonczenie szkolenia (wymog: min 80%
frekwencja),

e) otrzymania mi¢dzynarodowego certyfikatu komputerowego ECDL (wymog: zdanie
wymaganych egzaminow).

W przypadku oséb niepelnosprawnych bedacych Uczestnikami projektu, Beneficjent zapewni

wdrozenie racjonalnych usprawnien adekwatnych do zdiagnozowanych schorzen, majacych

na celu umozliwienie realizacji ksztalcenia.

Beneficjent zastrzega sobie prawo do skreslenia z listy Uczestnikow, ktorzy razaco naruszajg

porzadek organizacyjny przyjety niniejszym Regulaminem.

W przypadku skreslenia z listy, Beneficjent moze obcigzy¢ Uczestnika catoscig kosztow jego

uczestnictwa w Projekcie za okres do momentu skreslenia z listy lub zlozenia przez

Uczestnika o$§wiadczenia o rezygnacji z udziatu w Projekcie.

Kazdy Uczestnik projektu podlega procesowi monitoringu majagcemu na celu oceng

skutecznos$ci dziatan podjetych w ramach projektu.

V. Warunki rezygnacji

Z waznej przyczyny Uczestnik, ktory zostal zakwalifikowany, moze zrezygnowac¢ z udziatu
w Projekcie przed rozpoczgciem wybranej w ramach projektu formy wsparcia, informujac
o tym Beneficjenta droga pisemng (data wptywu na kancelari¢ Beneficjenta) nie p6zniej niz
na trzy dni robocze przed rozpoczeciem formy wsparcia.

W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie w trakcie jego trwania, Beneficjent moze
zada¢, aby Uczestnik przedlozyt zaswiadczenia lekarskie lub inne dokumenty
usprawiedliwiajgce jego rezygnacje.

W przypadku nieuzasadnionej rezygnacji ze szkolenia w trakcie trwania projektu, Uczestnik
jest zobowigzany zwrdci¢ podreczniki 1 inne otrzymane pomoce dydaktyczne Beneficjentowi

projektu, a takze koszty proporcjonalnie do udzialu w szkoleniu. W przypadku zwrotu
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zniszczonych, nienadajacych si¢ do dalszego wykorzystania materiatdw lub niezwrdcenia ich
Beneficjentowi, Uczestnik jest zobowigzany pokry¢ ich koszt zakupu lub przygotowania.
W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie przez Uczestnika, na jego miejsce

zostanie zakwalifikowana pierwsza osoba z listy rezerwowej.

VI. Postanowienia koncowe

Beneficjent zastrzega sobie prawo jednostronnej zmiany Regulaminu badz wprowadzenia
dodatkowych postanowien bez podania przyczyn. Regulamin z wprowadzonymi zmianami
dostepny bedzie w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej Beneficjenta. Uczestnik jest
zobowigzany do S$ledzenia zmian w Regulaminie 1 przestrzegania zawartych w nim

postanowien.

Przetwarzanie danych osobowych Uczestnikow nastepuje zgodnie z ustawa o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).. Podanie danych jest dobrowolne,
ale niezbedne do wzigcia udzialu w Projekcie. Osobom biorgcym udzial w projekcie
przystuguje prawo dostgpu do ich danych oraz prawo ich poprawiania.

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy kodeksu

cywilnego oraz innych ustaw.



